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Manual de apoio na conversdo de um documento em PDF/A

O que é o PDF/A?

PDF / A (arquivo PDF) & um tipo de PDF que é usado para o armazenamento a longo prazo de

documentos.

Como converter um documento em PDF/A com o PDFCreator

Em qualquer aplicagdo de processamento de texto selecionar a opg¢do de imprimir o
documento para a impressora “PDFCreator”. Esta impressora & instalada quando é feita a
instalacdo  do pode ser obtido através da  ligacdo:
http://sourceforge.net/projects/pdfcreator.
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Pré-visualizar & imprimir o documento

| _* Imprimir

(4]0

|
Hg,d Seleccionar uma impressora, o numero de capias e outras opgdes || o v
de impressdo antes de imprimir,
Imprimir (-2 |3l
Impressora
Mome: @5 PDFCreator IZ| Propriedades
Estado: lpactiad Localizar impressora. ..
Tipo: POFCreator
onde: PDFCreator: [ tmprimir para Ficheiro
Comentario:  eDoc Printer [] Frente & wersn manual
Intervalo de paginas Copias
@) Todas Mimera de copias: |1 -
) Pagina actual Seleccdn
7 Péginas: [¥] garupar

Escreva os ndmeros efou inkervalos de pagina
separadaos par virgulas a contar da inicio do
documento ou da secgdo. Por exemplo,
escreva 1, 3, 5-12 ou plsl, pls2, pls3—p&s3

| Imprimir: | Documento
Imprimir: | Todas as paginas no intervalo
Opedes, .,

IZ| Zoom

IZ| Paginas por folha:

1 pagina |Z|
Sem escala |Z|

QK ]I Cancelar J

Ajustar ao kamanho do papel:
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http://sourceforge.net/projects/pdfcreator

2. Apbs confirmar a impressdo, surge outra janela onde deve clicar em “Opgdes”.

) PDFCreator 12.3 =

Titulo do Documento:

|Manual de apoio na criacao de PDOFsd |

Data de Criagao:

20111 220153531 | [ Agwa |

Data de Modificagao:
20111 220153531 | [ Agoa |

Ator:
|Imartins |

Agzunto:

Palavraz-Chave:

Perhil
[ Fadrdo - ]

Depoig de =zalvar, abrir o documento com o programa padrao.

Aguardar - - .
‘ Cancelar ‘ ‘ Armazenar ‘ ‘ E-mail ‘ ‘ Salvar ‘
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3. No menu “Salvar” na op¢do “Formato padrdo para salvar” escolher “PDF/A-1b” e clicar em

“Salvar”.

’t,l Opcdes

Peril

I Padraa

ﬂ Programa

----- Configuraces Geraiz
----- £ Ghostzcript

A autamnaticamente
----- | Apdes

oSy Imprirnir

----- 3\ Fonte do programa

Froarama

m Salvar

==

) 4 2| 5] &l =]

Mome do Arquivo

Adicionar um marcador ao nome do ar

|<Title>

| I <Authar:

)

|'F'review Title' pdf

Remover espagos do infcio e do fim do arquivo

Farmata padrao para sakvar

|PDF/4-1b

)

Permitir caracteres ezpeciaiz Ghostzcnpt no nome do arguivo

Substituicio do Mome de Arquivo

|h-1iu:n::sc:ft Wword - | = |
Microzoft word - - Adicionar
.docx
doc P "
Microgoft Excel - I Madificar ]
& | e —
s - I E wcluir I
Substituigdo do name de arquiva somente em <Tiles
| CEEE ‘ Restaurar todas as | s

configuragdes padrdo

Nota: Esta operagdo so é efetuada uma vez, dado que nas futuras conversdes de documentos
para PDF/A estas j& sdo assumidas.
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4. Para finalizar, na janela principal voltar a clicar em “Salvar”

[ ) PDFCreator 1.2.3 ==

Titulo do Documento:

|Manual de apoio ha criacan de POFsb |

Data de Criagio:
(2011220153531 | [ Agua |

Data de Modificagio:
(2011220153531 | [ Agua |

Autar;

|Imartins |

Azzunto:
| |

Palavraz-Chave:

Pefil
[ Fadrdo - ]

Depoiz de zalvar, abrr o documento com o programa padrao.

Aguardar - - , |
‘ LCancelar ‘ ‘ Armazenar ‘ ‘ Opries ‘ ‘ E-mail ‘

Como verificar se um documento estd guardado em formato PDF/A utilizando o Adobe Reader X
(Software sem custos).

Abrir o documento PDF com o Adobe Reader X, é mostrada uma barra na margem superior que
informa que o documento cumpre a norma.

Bapesg| el eo® =[] HB| e 3 |

@ 1 arquive que vacé abriu estd em conformidade com o padrio POFAS, e foi aberto coma somente leitura para impedir modifica

s == 1N
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